mundus

Protocol te laat en verzuim

Leerlingen horen elke dag en elke les op tijd te komen. We vragen dan ook aan ouders/verzorgers om
hun kinderen op tijd naar school te sturen. Te laat komen in de les stoort de les en het leerproces,
van zowel de leerlingen die op tijd zijn als de leerling die te laat komt.

Te laat:

e Vanaf de tweede keer te laat verschijnt in de agenda van de leerling de terugkom maatregel. De
eerstvolgende schooldag meldt de leerling zich om 8 uur in het MuMo lokaal.

e Aanwezige schoolcoach registreert melder als geweest of meld de leelrign di eniet is
gekomen door naar de eerstvolgende lesdag.

e Bij herhaaldelijk te laat komen en/of niet melden wordt er door (co) mentor contact
opgenomen met ouders/verzorgers; als dat niet helpt wordt leerplicht ingeschakeld

NB 1: leerlingen worden op te laat gezet tot 30 minuten na aanvang lestijd. daarna is het O of A

NB 2: Bij de start van het schooljaar wordt in de klas te besproken hoe de ‘te laat’ procedure werkt;
de afspraak is dat elke klas met mentor tijdens de startweek het MuMo lokaal bezoekt. Daar maken
de leerlingen kennis met de schoolcoach die de eventuele melders ’s morgens om 8 uur zal
ontvangen.

Afspraken met andere instanties zoals de huisarts, tandarts e.d moeten gemaakt worden buiten het
lesrooster om. Indien dit niet lukt meldt de ouder/verzorger dit op tijd (voordat de afspraak is) aan
de mentor. Zodat de mentor dit kan doorgeven aan de verzuimcodérdinator en in magister geoorloofd
verzuim komt te staan.

Indien een leerling niet is afgemeld en wij niet weten waarom een leerling er niet is, wordt dit
geregistreerd als ongeoorloofd verzuim, hiervoor gelden de volgende regels:

Ongeoorloofd verzuim:

e Leerlingen die gedurende de week ongeoorloofd verzuim hebben (O of A) halen dit in tijdens
het mentoruur. Dit mentoruur staat als eerste of als laatste uur van de dag geroosterd.

® (co )mentor noteert in het logboek van Magister dat de leerling de gemiste tijd heeft
ingehaald (of niet heeft ingehaald; dan volgt melding bij leerplicht).

e Bij herhaaldelijk ongeoorloofd verzuim zal de mentor een gesprek met ouders hebben en bij
meer dan 16 uur ongeoorloofd verzuim in 4 weken zal de verzuimcoérdinator de leerling
melden bij de leerplicht.
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Is uw kind ziek dan vragen wij u tussen 8.00 en 8.30 te bellen met 020-4801779.

Ziekteverzuim:

e Bij ziekte neemt (co) mentor uiterlijk na twee dagen contact op met ouders/verzorgers over
het ziekteverzuim. De (co)mentor zorgt voor huiswerk en maakt notitie in Magister

e Bij herhaaldelijk ziekteverzuim kan via de zoco de schoolarts of verpleegkundige worden
ingezet

e Bijlangdurig ziekteverzuim kan via de zoco school voor zieke kinderen ingezet worden

NB 3: Ziekmelden gedurende de dag

Leerlingen die op school zijn en zich ziek willen melden doen dit bij hun mentor in de pauze. Indien
de mentor niet beschikbaar is gaan ze naar de contactpersoon leerlingzaken en als die er niet is naar
hun teamleider. Na contact met het thuisfront kan de leerling naar huis.

De mentor stuurt een mail naar de verzuimcooérdinator om het verzuim in magister op Z te zetten



